Zakladni $kola Sumperk, Dr. E. Benese 1
se sidlem Dr. E. Benese 1, 787 01, Sumperk

ORGANIZACNI RAD SKOLY

gst: 07. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

v

C.j. ZS1SPK-237/2023

Vypracoval: Mgr. Jakub Dolnicek, Feditel Skoly
Spisovy znak 1.3

Skartacni znak A5

Schvalil: Mgr. Jakub Dolnicek, Feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 14.11. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |11. 10. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |11. 10. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které
tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni orgdn Skoly
tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho radu skoly.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

1. Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi vyhlagkou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném
znéni. Skolni druzina (dale SD) tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovéani, ma své specifika, ktera ji od $kolniho
vyuéovani odliduji. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k,
Castecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupné zakladnich $kol. Cinnosti vykonavanych druZinou se
mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina mizZe vykonavat
¢innost pro ucastniky nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku ve skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaht s pedagogickymi pracovniky

2.1. Zaci jsou povinni:
e fadné dochazet do skolni druziny
e dodriovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni
e plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim radem

2.2. 74k se ve $kolni druZiné chova sludné k dospé&lym i jinym zakim Zkoly, dba pokyn(i pedagogickych a
provoznich zaméstnanca.



2.3. Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti. Udriuje prostory $kolni
druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

2.4. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd. Zakim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

2.5. Zdk ma pravo na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
svobodu mysleni, projevu, shromaZdovani, naboZenstvi, na odpoclinek a dodriovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma prdvo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti ve Skolni druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hldsi bez zbyteéného odkladu. Uraz je pedagogem $koly v nezbytné kratké dobé zapsan do knihy Graz(,
ktera je uloZzena v kabinetu skoly.

2.6. Zak nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s volnocasovym vzdé&lavanim a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecénost jeho nebo jinych osob.

2.7. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vici pracovnikovi druziny se vidy povazuji za zavaina
poruseni vnitfniho radu skolni druziny.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupci ve Skolni druziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

3.1. Zakonny zastupce zdka je povinen omluvit nepfitomnost Zaka, v pfipadé, Ze je vyzvan zaméstnancem
Skolni druziny.

3.2. Zakonny zastupce ma pravo na informace o chovani svého ditéte ve skolni druZiné, smi se Ucastnit
rodi¢ovskych schizek nebo si domluvit s pedagogy informativni schizku.

3.3. Zakonny zastupce ditéte je povinen informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUlsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

3.4. Zadkonny zdastupce zaka je povinen oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpeénost Zaka a zmény v téchto udajich

4. Provoz a vnitini reZzim Skolni druziny

4.1. Ve skolni druZiné je urlen zastupce rteditele pro skolni druzinu, ktery zajistuje pfihlasovani a
odhlasovani Zaku, organizuje vybirani poplatkd, predavani informaci zakonnym zastupcim, vyfizuje naméty
a stiznosti. Zastupce feditele pro SD organizuje praci dalsSich vychovatell a asistent(.

4.2. O prijeti zdka do SD ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti se rozhoduje na
zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Zzaka o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu Zaka ze SD.

4.3. Dité je vidy prihlaseno k pravidelné denni dochazce (nejméné 4 dny v tydnu pro minimalné 5 po sobé
jdoucich mésicl) nebo pravidelné dochazce (minimalné jedenkrat za dva tydny pro minimalné 5 po sobé

jdoucich mésict).

4.3. Uplata je stanovena zvlastni smérnici.



4.4. Vysi uplaty urcuje zfizovatel Skoly a reditel ji mUzZe sniZit nebo od ni Zaka osvobodit, a to na zakladé
Upravy smérnice o ,,Uplaté Skolni druziné”

4.5. Pokud neni za Zaka uhrazena uUplata, mlze rfeditel Skoly rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni druZiny.
5. Organizace ¢innosti ve Skolni druziné

5.1. Provozni doba $kolni druziny je od 6:00 do 16:30. Ranni provoz $kolni druzZiny zacind v 6:00 hodin a je
ukoncen zacatkem vyucovani. Odpoledni provoz skolni druziny zacina po vyucovani a kon¢i v 16:30 hodin.
Skolni druZina provozuje svoji ¢&innost i b&hem vyucovani, a to s ohledem na konkrétni denni rozvrh hodin
(b&hem volnych hodin).

5.2. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby pedagog dle mozZnosti telefonicky informuje zdkonné
zastupce zaka. Pokud je tento postup bezvysledny:

e kontaktuje feditele Skoly

e na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

e pozadd o pomoc Policii CR

5.3. Oddéleni se naplfiuje nejvyse do poctu 30 74k, pokud tim nenfi prekrocena stanovend kapacita SD.
5.4. Rozsah denniho provozu SD schvaluje feditel $koly, a to na zakladé navrhu zastupce feditele pro SD.

5.5. SD realizuje vychovné vzdéldvaci €innost ve vychové mimo vyucovani, a to zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych krouzk( a dalSich ¢innosti. UmoZziiuje také zakim pfipravu na
vyucovani.

5.6. Do ¢innosti SD se mohou zapojit i Zaci nezarazeni do SD, pokud se této ¢innosti neticastni maximalni
pocet 74kl zafazenych do SD stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

6.1. VSichni 74ci se chovaji pfi pobytu ve $kole, SD i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani
jinych osob. Zakdm neni v dob& mimo vyudovéni zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve
Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho roku a dodateé¢né pouceni zak, ktefi pfi prvni
hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidd za 7aky v dobé dané rozvrhem ¢innosti
druziny.

6.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potrebam 7zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni
stav 7akd a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyteénych pratahl vedeni skoly a rodice
postizeného Zadka. Nemocny 7Zak muzZe byt odeslan k lékarskému vySetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo,
adresu, telefonni Cisla rodic¢l do zaméstnani a dom(, adresu a jméno oSetfujiciho Iékare.



PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni z4ka lékarem. Uraz bez prodleni
hlasi povéfenému zaméstnanci Skoly a vyplni zaznam do knihy Urazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

7. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zZaku
7.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od
zakonnych zastupcl zZéka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu
Skody se zakonnymi zastupci, je vznik $kody hlagen na Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.
7.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené pracovnikovi konajicimu dohled.
7.3. Pouzivani elektroniky se Fidi Skolnim radem Skoly.
8. Pravidla pohybu na zahradé Skoly
8.1. Pobyt na skolni zahradé je plné v kompetenci osoby vykonavajici dohled nad zaky.
8.2. Zaci jsou povinni dodriovat bezpeénosti a chovani, se kterymi byli na za¢atku $kolniho roku sezndmeni.
8.3. Zaci se pohybuji na $kolni zahradé ve vhodném obleéeni a obuti.
9. Pravidla hodnoceni vysledki vzdélavani zaka ve SD
9. 1. Reditel $koly mdZe rozhodnout o vylougeni 7aka ze SD, pokud ten soustavné nebo né&jakym
vyznamnym projevem porusuje kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych davodd.
10. Dokumentace
V druziné se vede nasledujici dokumentace:

e pisemné prihlasky déti, véetné sdéleni zakonnych zastupct o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu

zaka dom(

e tfidni kniha oddéleni v€etné dochazky déti

e celoroéni plan ¢innosti

e ro¢ni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéi zpravu $koly

e vnitini fad Skolni druziny
e smérnice tykajici se SD



